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วิธีการปดิบญัช ี

 

 

1.เข้าไปท่ีเมนูปิดบัญชี                                              4.เลือกเดือนท่ีจะปิดบัญชี 

2.เลือกปีงบประมาณท่ีปิดบัญชี                                    5.ต๊ิกเลือกปิดบัญชี 

3.กดดูรายละเอียด จะปรากฎช่องข้อมูลตามกรอบสีเขียว      6.เสร็จแล้วกด Process 
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เมื่อกด Process จะขึ้นค าว่า “ปิดบัญชีแล้ว” 

 
วิธีปิดงวด 13 มีดังนี้ 

 
ปิดงวด 13 เสร็จแล้วเริ่มเดือน ตุลาคม สามารถปิดบัญชีได้ตามปกติ 

หมายเหตุ  งวด 13 ของ ปี2562 ไม่สามารถปิดหรือยกเลิกปิดได้เพราะเป็นยอดยกมาเพื่อขึ้นระบบ 
 

รายงานที่ต้องปิดบัญชีก่อนเรียกดูรายงานมีดังนี้ 

- งบทดลอง 

- งบดุล 

- งบก าไรขาดทุน 

- หมายเหตุ 5 – 37 
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************* 
การยกเลิกบัญชีจะเกิดขึ้นก็ต่อเมื่อต้องการกลับไปแก้ไขงานบัญชี ท่ีถูกปิดบัญชีไปแล้ว 

ระบบสามารถให้กลับไปแก้ไขได้ แต่ต้องท าการยกเลิกปิดบัญชีก่อน 
 

วิธียกเลิกปิดบัญชี 

 
 
 

 
 

เม่ือยกเลกิปิดบญัชีค ำวำ่ “ปิดบญัชีแลว้” จะหำยไป 

 
 
 
 



คู่มือการปิดบัญชี 
 

-5- 
DOC 07/2019 

******** 
ในกรณีท่ีจะย้อนกลับไปแก้ไขบัญชีของปีงบประมาณปีก่อน 

ต้องท าการ ยกเลิกการปิดบัญชีงวด 13 ก่อน 
แล้วค่อยไปปิดบัญชีเดือนนั้นๆ ท่ีต้องการแก้ไข 

 
วิธีการยกเลิกปิดบัญชีงวด 13 

 
 
 

จบ# 

 
 


