
 
หลกัฐานการเบกิคา่เครือ่งบนิ 

 • กรณีมีหนังสือให้บรษิัทออกบัตรโดยสารให้กอ่น  
    ให้ใช้ใบแจ้งหนี้เป็นหลักฐานในการเบกิเงิน 
• กรณีจ่ายเป็นเงินสด ให้ใชห้ลักฐาน 

 ใบเสร็จรับเงิน   
• กรณีซื้อ E-Ticket ให้ใช้ใบรับเงินที่แสดงรายละเอียดการเดินทาง (Itinerary Receipt) 
 

ห้ามลืม**กากบัตรโดยสาร(Boarding Pass)  

ท่ีได้รับการลงทะเบียนกับสายการบิน เพื่อแสดงว่าได้มีการข้ึนเครื่องจริง)  
 
 
** บนัทึกขออนุมติัการเดินทางไปปฏิบติังานแนบ 

*บุคลากรที่ไม่สามารถเดินทางโดยเครื่องบินได้ตามประกาศ 
มหาวิทยาลัยเรื่องหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 
ปฏิบัติงานภายในประเทศ พ.ศ. 2550 ตามบันทึกแนบท้ายประกาศ 
ให้ท าขออนุมัติการเดินทางโดยเครื่องบินเสนอต่ออธิการบดี 
 
 

โดย นางสาวลฎารัชณ์ เกษรบัว 
     นักวิชาการการเงินและบัญชีช านาญการ 
 

 

แนวปฏิบตัิ 


