
การจำแนกประเภทวัสดุ ครุภัณฑ์
และครุภัณฑ์ตํ�ากวา่เกณฑ์

โครงการเสริมสรา้งศักยภาพและการปฏิบติังานด้านบญัช ีการเงิน และพสัด ุประจาํป� 2569
วันที� 30 มถินุายน 2569



รายงานการเงิน
การแสดงรายการในรายงานการเงินให้ถูกต้อง 
(แยกชัดเจนระหวา่ง Asset และ Expense)

การบันทึกบญัชี
การเลือกใช้รหัสบัญชีแยกประเภท (GL)
ให้ตรงตามมาตรฐานการบญัชภีาครฐั

การจำแนก
สินทรัพย์
ที่ถกูต้อง

การควบคุม
การจัดทําทะเบยีนคมุพสัดุ

และเพิ่มประสทิธภิาพ
การตรวจสอบประจำป�

ทำไมต้องจาํแนกประเภทสนิทรพัยใ์ห้ถกูต้อง?



ปัญหาที�มกัพบบอ่ยในการปฏิบติังาน



แผนผังการตดัสนิใจจาํแนกประเภทสนิทรพัย�

ใช้แล้วสิ�นเปลือง หมดไป
หรืออายุ < 1 ป�

สภาพการใช้งาน
เป็นอยา่งไร?

คงทนถาวร
และ อายุ > 1 ป�

< 10,000 มูลค่าต่อหนว่ย
เป็นเท่าใด? ≥ 10,000

ครุภัณฑ์
(Assets)

ครุภัณฑ์ตํ�ากวา่เกณฑ์

ต่ำกวา่ 10,000 บาท ตั้งแต่ 10,000 บาทขึ�นไป



วัสด ุ(Supplies)

เกณฑ์การพจิารณา

เกณฑ์ความสิน้เปลอืง

อายุการใช�งาน
ใช้แล�วหมดไปหรอืแปรสภาพ เช�น กระดาษ หมกึพมิพ�  ส ีปนู

อายุการใช้งานไม่เกิน 1 ปี หรือซ่อมแล้วไม่คุ้มค่า 
เช่น เครือ่งคดิเลข เครือ่งเยบ็กระดาษ

ลักษณะการใช�งาน
เป็นอะไหล�หรอืชิน้ส�วนสาํหรบัซ�อมบาํรงุ
เช่น แบตเตอรี ่ยางรถยนต� หลอดไฟ ฟ�วส�

การบันทกึบญัชี

รับรู้เป็นค่าวัสดุ 'ค่าใช้จ่าย' ประจำงวด 
และปรับปรุงเป็นวัสดุคงเหลือ ‘สินทรัพย์’ 
ณ วันสิน้งวดตามทีต่รวจนบัได�

การควบคุม

จัดทำ 'บัญชีวัสดุ' (Stock Card) เพื่อควบคมุ
การรับ-จ�าย และตรวจนบัยอดคงเหลอื
อย่างสมํา่เสมอ



ครุภณัฑ� (Assets)

เกณฑ์การพจิารณา

ความคงทน

อายุการใช�งาน

ใช้งานซํา้ได�หลายครัง้ ไม�สิน้เปลอืงจากการใช�งานปกติ
เช่น โต�ะ ตู� เครือ่งปรบัอากาศ คอมพวิเตอร� รถยนต�

ให้ประโยชน�แก�หน�วยงาน เกนิ 1 ป�

เกณฑ์มูลค�าขัน้ตํา่
มูลค่าตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป ให้รบัรู�เป�นสนิทรพัย�

การบันทกึบญัชี

บันทึกเป็นสินทรัพย์ (ครุภัณฑ์) และต้องมีการ
คิดค่าเสื่อมราคา (Depreciation) ตลอดอายุ
การใช้งาน

การควบคุม

ต้องจัดทำ "ทะเบียนคุมครุภัณฑ์" ติดหมายเลข
ครุภัณฑ์ และต้องตรวจนับพสัดปุระจําป�



ครุภณัฑ�ตํา่กว�าเกณฑ�

เกณฑ์การพจิารณา

ความคงทน

อายุการใช�งาน

ใช้งานซํา้ได�หลายครัง้ ไม�สิน้เปลอืงจากการใช�งานปกติ

ให้ประโยชน�แก�หน�วยงาน เกนิ 1 ป�

เกณฑ์มูลค�าขัน้ตํา่
มูลค่าต่อหน่วยต่ำกว่า 10,000 บาทขึ้นไป 
ให้รบัรู�เป�นครภุณัฑ�ตํา่กว�าเกณฑ�

การบันทกึบญัชี

บันทึกเป็นครุภณัฑ�ตํา่กว�าเกณฑ� (ค�าใช�จ�าย)
และไม่คิดค�าเสือ่มราคา

การควบคุม

ต้องจัดทำ "ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์"
และติดหมายเลขครภุณัฑ�เช�นเดยีวกบัครภุณัฑ�



ตารางเปรียบเทยีบการจาํแนกประเภทสนิทรพัย�

วัสดุ ครุภณัฑ� ครุภณัฑ�ตํา่กว�าเกณฑ�

ข้อระวังสำคัญ : ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ต้องบันทึกเป็น
‘ค่าใช้จ่าย’ ทันที และ ‘ไม่ม’ี การคดิค�าเสือ่มราคา!

อายุการใช�งาน

มูลค�าต�อหน�วย

การบันทกึบัญชี

การคิดค�าเสือ่มราคา

การควบคุม

ไม่เกนิ 1 ป� มากกว่า 1 ป� มากกว่า 1 ป�

ไม่กาํหนดมลูค�า ตั้งแต� 10,000 บาท ต่ำกว�า 10,000 บาท

ค่าใช�จ�ายในงวด
ปรับปรงุเป�นวสัดคุงเหลอื ณ สิน้งวด

ค่าใช�จ�ายในงวดสินทรพัย�

คิดค�าเสือ่มราคาไม่มี ไม่มี

บัญชวีสัด ุ(Stock Card) ทะเบียนคมุครภุณัฑ� ทะเบียนคุมครุภัณฑ์
ต่ำกว�าเกณฑ�



1

3 เป็นมาตรฐาน
ตำแหน่งการติดในครุภัณฑ์ชนิด
เดียวกันควรเหมือนกันทั�งองค์กร

มองเห็นชัด
ติดในตำแหน่งที่เห็นง่าย
ไม่ต้องเคลื่อนย้ายสิ่งของ

เพื่อตรวจสอบ
ทนทาน

ใช้วัสดุหรือหมึกที่ทนต่อ
สภาพอากาศและแรงเสียดสี

ไม่หลุดลอกง่าย

3 หลักในการติดหมายเลขครุภัณฑ์

2





ขั้นตอนการจาํหน่ายพสัดุ

2 3 4

รายงานขอจำหนา่ย

1

ดำเนินการเมื่อพัสดุชำรุด
หรือไมจ่าํเป�นต้องใชง้าน

อีกต่อไป

ตรวจสอบและอนุมติั
ผ่านคณะกรรมการพิจารณา

ตามระเบียบฯ 2560

ดำเนนิการจาํหนา่ย
เลือกวิธีขายทอดตลาด
โอน หรือแปรสภาพ

ตัดออกจากทะเบยีน
ล้างรายการทางบัญชีและ
อัปเดตทะเบยีนพสัดุ

ให้เป�นป�จจุบนั



สรุปหวัใจสาํคญั 3 ขัน้ตอน

ตรวจสอบ
สภาพ

ตรวจสอบ
มูลค�า

เลือกทะเบียน
/มัญชิ

สิ้นเปลอืง หรอื คงทนถาวร? ต่ำกว�า 10,000 หรอื
ตั้งแต� 10,000 บาทขึน้ไป?

ลงทะเบียนคุมและรหัสบัญชี (GL)
ให้ตรงตามประเภททีจ่าํแนก

ถูกต�องตัง้แต�ต�น ลดภาระตอนป�ดงบ โปร�งใสเมือ่ถกูตรวจสอบ



กรณีศึกษาที� 1 : เก้าอี�สาํนักงาน

เก้าอี้สำนักงาน x 100 ตัว
@ 2,500 บาท

(ยอดรวม 250,000 บาท)

ผลลัพธก์ารจาํแนก: ครุกัณฑ์ตํ�ากวา่เกณฑ์
(แม้ภาพรวมจดัซื�อจะสงูถึง 250,000 บาท ใหพ้จิารณาที�ราคาต่อหนว่ยเสมอ)

สภาพคงทนถาวร / อายุ > 1 ป�
ราคาต่อหนว่ย = 2,500 บาท
(ต่ำกวา่ 10,000 บาท)



กรณีศึกษาที� 2 : เครื�องปรบัอากาศ

เครื่องปรับอากาศ x 1 เครื่อง
@ 28,000 บาท

(ยอดรวม 28,000 บาท)

ราคาต่อหนว่ย = 28,000 บาท
(ตั้งแต่ 10,000 บาทขึ�นไป)

ผลลัพธก์ารจาํแนก: ครุภัณฑ์ (สนิทรพัย)์
(ต้องบนัทึกเป�นสนิทรพัย ์เขา้ทะเบยีนคมุ และคิดค่าเสื�อมราคา)

สภาพคงทนถาวร / อายุ > 1 ป�

deesite
díneda

másíntesis

250,000
25,300

100

**Elimina esta nota después
de editar esta página.

ตอดสนับสนนุ 28,000 บาท
081275110440
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