
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ 
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ขอบเขตเนื้อหา
 ลักษณะของรายจ่ายที่เบิกในงบด าเนินงาน รายการค่าตอบแทน ใช้สอย

วัสดุ สาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใด
ในลักษณะเดียวกัน

 รายจ่ายลักษณะค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุทีไ่ด้ก าหนดหลักเกณฑ์
ไว้ในกฎหมายระเบียบมติคณะรัฐมนตรีและหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง

 รายจ่ายลักษณะใดที่ต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
และรายจ่ายใดที่ไม่ต้องขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง



3

กฎหมายและระเบียบการคลัง 

1. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย
2. กฎหมายเงินคงคลัง
3. กฎหมายวินัยการเงินการคลัง

5. กฎหมายงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
6. ระเบียบการบริหารงบประมาณ
7. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 

การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การน าเงินส่งคลัง

8. ระเบียบเงินทดรองราชการ

4. กฎหมายวิธีการงบประมาณ



รายจ่ายที่เบิกจ่ายได้

กระทรวงการคลัง

กฎหมาย

ระเบียบ

ข้อบังคับ

ค าสั่ง

มติคณะรัฐมนตรี

อนุมัติให้จ่ายได้
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การเบิกเงินงบประมาณ

ประกาศใช้ พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว

ได้รับอนุมัติวงเงินประจ างวดแล้ว

มีข้อผูกพันหรือมีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินแก่เจ้าหนี้

หรือ ผู้มีสิทธิ

หนี้น้ันถึงก าหนดหรือใกล้ถงึก าหนดต้องจ่ายเงิน



งบประมาณ
หลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณจ าแนกรายจ่ายตาม 

พ.ร.บ. งบประมาณจ าแนกได้ดังต่อไปนี้
รายจ่ายงบกลาง
รายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ
รายจ่ายบูรณาการ
รายจ่ายบุคลากร
รายจ่ายส าหรับทุนหมุนเวียน
รายจ่ายเพื่อการช าระหนี้ภาครัฐ
รายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลัง
รายจ่ายเพื่อชดใช้เงินทุนส ารองจ่าย
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รายจ่ายงบกลาง
ได้แก่ งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้เพื่อจัดสรรให้แก่หน่วยรับงบประมาณใช้จ่าย    โดยแยก

ต่างหากจากงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ และให้มีรายการเงิน ส ารองจ่ายเพื่อกรณี
ฉุกเฉินหรือจ าเป็นด้วย

ส านักงบประมาณจะอนุมัติเงินจัดสรรงบกลางให้กรมบัญชีกลางเพื่อหน่วยรับงบประมาณขอ
เบิกจ่ายกับกรมบัญชีกลางได้ตามจ านวนที่ต้องจ่ายจริง ตามรายการดังต่อไปนี้

 เงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ

 เงินช่วยเหลือข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานของรัฐ

 เงินเลื่อนเงินเดือนและเงินปรับวุฒิข้าราชการ

 เงินส ารอง เงินสมทบ และเงินชดเชยของข้าราชการ

 เงินสมทบของลูกจ้างประจ า

 ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานของรัฐ

 ค่าใช้จ่ายชดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 7



หมายถึง รายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ จ าแนกเป็น...

 งบบุคลากร

 งบด าเนินงาน
 งบลงทุน
 งบเงินอุดหนุน
 งบรายจ่ายอื่น
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งบด าเนินงาน
หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจ า 

ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะ

ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าสาธารณูปโภค
รายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว
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ค่าตอบแทน
หมายถึง เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการ

ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด เช่น

 เงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ
ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ
 เงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ค่าพาหนะเหมาจ่าย
 เงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหา             
รถประจ าต าแหน่ง เป็นต้น
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ค่าใช้สอย
หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ (ยกเว้นบริการ

สาธารณูปโภค) รายจ่ายที่เกี่ยวกับการรับรองและพิธีการและรายจ่าย
ทีเ่กี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่าย  อื่น ๆ เช่น

 ค่าจ้างเหมาบริการ
 ค่าเบี้ยประกันภัย
 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ในประเทศ)
 ค่าของขวัญ เป็นต้น
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ค่าวัสดุ
หมายถึง  รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือ
มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลา
อันสั้น ดังนี้
1. รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ
2. รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุด

ไม่เกิน 20,000 บาท
3. รายจ่ายเพื่อจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม บ ารุงรักษาทรัพย์สิน
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ
4. รายจ่ายที่ต้องช าระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษีฯ
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ค่าสาธารณูปโภค
หมายถึง รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค เช่น 

ค่าไฟฟ้า

ค่าประปา

ค่าบริการโทรศัพท์

ค่าบริการไปรษณีย์ 

ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม
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งบรายจ่ายอื่น
หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใด

งบรายจ่ายหนึ่ง ดังนี้

 เงินราชการลับ

 เงินค่าปรับที่จ่ายคืนให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง

 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว

 รายจ่ายเพื่อช าระหนี้เงินกู้  เป็นต้น
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รายจ่ายประเภทค่าตอบแทน

ความหมาย : เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน ให้แก่ทาง
ราชการ

ลักษณะ  เงินเดือน
 นอกเหนือเงินเดือน

 นอกเวลาราชการปกติ
 นอกเหนืองานในหน้าที่
 เงินเพิ่มพิเศษรายเดือน
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ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย  

ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 



เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานของส่วนราชการ ในลักษณะงบด าเนินงานให้มี
ความชัดเจน และสอดคล้องกับการปฏิบัติราชการของแต่ละ
ส่วนราชการมากยิ่งขึ้น

โดยมีการจัดหมวดหมู่ของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
ในการบริหารงานของส่วนราชการ และเพื่อให้เกิดวินัย
ทางการคลัง 

17

เจตนารมณ์



“ส่วนราชการ” หมายความว่า ส านักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวง ทบวง กรม ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเป็น
หรือเทียบเท่ากรม ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น ซึ่งไม่มีฐานะเป็น
กรม แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบดี หรือต าแหน่งที่เรียกชื่อ
อย่างอื่นที่มีฐานะเป็นอธิบดี และราชการบริหารส่วนภูมิภาค
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“หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย

ค านิยาม (ข้อ 4)



“ค่าใช้จ่าย” หมายความว่า รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่าย                  
ในการบริหารงานประจ าตามอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการ            
หรือรายจ่ายที่เป็นผลสืบเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว           
ตามที่ก าหนดไว้ในแผนงบประมาณ ซึ่งเป็นการเบิกจ่ายจาก                 
งบด าเนินงาน ลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และ                      
ค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายอื่นใดที่เบิกจ่ายในลักษณะ
เดียวกัน และให้หมายความรวมถึงรายจ่ายที่เกิดจากภารกิจ            
ที่ได้รับมอบหมายจากคณะรัฐมนตรีด้วย
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ค านิยาม (ข้อ 4)



- การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้ ส่วนราชการต้องด าเนินการ
เบิกจ่ายให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบและมติคณะรัฐมนตรี 

- ในกรณีที่การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดไม่เป็นไปตามระเบียบนี้อันเป็น
เหตุให้ทางราชการได้รับความเสียหาย ให้ด าเนินการตามกฎหมายว่า
ด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่โดยเร็ว

- หลักฐานการเบิกจ่ายให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง 
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บททั่วไป



- ค่าใช้จ่ายใดที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับมติ
คณะรัฐมนตรี หรือหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง
ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ หรือที่ได้รับความเห็นชอบจาก
กระทรวงการคลัง ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามรายการและอัตราที่ก าหนดไว้ เช่น 
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บททั่วไป
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1.   ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

2.   เบี้ยประชุมกรรมการ

3.   ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ

4.   เงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

5.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสอบแข่งขันบุคคลเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ

ที่หักจากเงินค่าธรรมเนียมการสอบนั้น

6.   ค่าเช่ารถยนต์มาใช้ในราชการ

7.   การประกันภัยทรัพย์สินของรัฐ

8.   การติดต้ังและการใช้โทรศัพท์ของทางราชการ

9.   ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง
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1. ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานให้
ส่วนราชการ  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเป็น
ค่าตอบแทนได้ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด

หมวด 1
ค่าตอบแทน
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2.  ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้      
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

(1) ค่ าตอบแทนล่ ามในการแปลภาษาท้องถิ่ น 
ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ

(2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือหรือเอกสาร
(3) ค่าตอบแทนในการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล 

เฉพาะในช่วงระยะเวลาที่มีการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล
ในกรณีที่ผู้แปล หรือผู้จัดเก็บหรือผู้ส ารวจข้อมูลเป็น           

เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการนั้นที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่มิ ให้ ได้รับ
ค่าตอบแทนดังกล่าว



หมวด 2
ค่าใช้สอย
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- ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย ให้หัวหน้าส่วนราชการ
เบิกจ่ายตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อ
ประโยชน์ของทางราชการ ทั้งนี้ ตามที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 



กระทรวงการคลังได้แจ้ ง เวียนรายการค่าใช้สอยตามหนังสือ 
ที่ กค 0406.4/ว 96 ลว. 16 ก.ย. 2553
(1) ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จส่งเสด็จ  หรือเกี่ยวเนื่องกับการ

รับเสด็จ ส่งเสด็จ พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
(2) ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ 
(3) ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพันธ์งานของส่วนราชการ 
(4) ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงิน พุ่มทอง กรวยดอกไม้

พวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือ
ใช้ในการจัดงานการจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่าง ๆ 

ค่าหรีด หรือพวงมาลา ส าหรับสักการะศพ ให้ เบิกจ่ายในนามของ         
ส่วนราชการเป็นส่วนรวม เฉพาะสักการะศพ ผู้ที่ เคยให้ความช่วยเหลือ
หรือ เป็นผู้ เ คยท าประโยชน์  ให้ แก่ประเทศหรือส่วนราชการจนเป็นที่
ประจักษ์ชัด 
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(5) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมาย
รวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุม
คาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่
จ าเป็น เป็นต้น

(6) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรณีหน่วยงาน
อื่นหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเยี่ยมชมส่วนราชการ  
หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของ
บุคลากรภายในส่วนราชการ การแถลงข่าวของส่วนราชการ  
การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค
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( 7 )   ค่ า ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ข อ ง ส่ ว น ร า ช ก า ร
ที่เกิดจากการเสื่อมสภาพหรือ ช ารุดเสียหายจากการใช้งาน
ปกติ 

ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการที่ได้รับความ
เสียหาย ซึ่งมิได้เกิดจากการเสื่อมสภาพหรือช ารุดเสียหายจาก
การใช้งานปกติ เมื่อส่วนราชการจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวแล้วให้
ด าเนินการหาผู้รับผิดทางละเมิดตามกฎหมายและระเบียบว่า
ด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
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(8)  ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาว
ต่างประเทศกรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว/กรณี
ชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของส่วนราชการ
เป็นส่วนรวม

ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงาน                 
ที่ ให้ความช่วยเหลือส่วนราชการ หรือกรณีการเยี่ ยมชม                  
ส่วนราชการในนามส่วนราชการเป็นส่วนรวม

(9) ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบ
ใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของที ่ระลึก 
ส าหรับข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความ
ช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ
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(10)  ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเว็บไซต์ และส่วนอื่นที่
เกี่ยวข้องในการจัดท าเว็บไซต์

(11) ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสาร
พาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่
สามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ  
กรณีส่วนราชการสั่งให้งด หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และ
ให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่นๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ 
ทั้งนี้ ต้องมิได้เกิดจากตัวผู้เดินทาง เป็นเหตุ
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(12) ค่าธรรมเนียมอื่น ๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคาร เกี่ยวกับการ                 
ท าธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้อง
ขอของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามข้อ 18 (5) 

(13) ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ

(14) ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ชั่วคราวของส่วนราชการ หรือ
หน่วยงานอื่นของรัฐ

(15) ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของส่วนราชการ

(16) ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือ
สัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้ายมาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการก าจัด
เชื้อโรคหรือเชื้อรา ตามส่วนราชการหรือบ้านพักที่ทางราชการจัดไว้ให้
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(17) ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วย              
โรคเรื้อน ของสถานบริการของส่วนราชการ หรือส าหรับผู้ถูกควบคุม 
คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใชม้าตรการอื่นใดอันมี
ลักษณะเป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด หรือ
อาหาร นม อาหารเสริม ส าหรับเด็กที่อยู่ในการสงเคราะห์ของทาง
ราชการ หรือหน่วยงานของทางราชการ

(18) ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ                      
จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใช้ใน
ราชการโดยส่วนรวม

(19) ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของส่วน
ราชการค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล บ้านพักของทางราชการกรณี
ไม่มีผู้พักอาศัย
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(20) ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการ
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ส าหรับรถยนต์ของส่วนราชการตาม
ระเบียบว่าด้วยรถราชการ ซึ่งส่วนราชการได้มาโดยวิธีการซื้อ  
การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็น
ครุภัณฑ์ของส่วนราชการนั้น การเช่า หรือรถส่วนตัวของ
ข้าราชการผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหา
รถประจ าต าแหน่ ง ส าหรั บข้ า ร าชการผู้ มี สิ ท ธิ ไ ด้ รั บ
รถประจ าต าแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการ
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(21) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัด ผลิตรายการ และถ่ายทอด                        
ทางสถานีโทรทัศน์ และวิทยุ

(22) ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติ
ราชการซึ่งส่วนราชการไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้

(23) ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการท างานหรือ
มาตรฐานการท างาน

(24) ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑข์อง

ส่วนราชการ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์                  
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ
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(25) ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่ เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจาก
หน่วยงานอื่นเพื่อใช้ปฏิบัติราชการกรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว

(26) ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพื่อตรวจหาสาร
กัมมันตภาพรังสี และเช้ือเอชไอวี จากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และ
ไม่ถือเป็นสวัสดิการ การรักษาพยาบาลที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่
จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล

(27) ค่ารักษาพยาบาลและค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับ
หน่วยงานที่มีภารกิจปกติในการดูแลสัตว์
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ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว119 ลว.7 มี.ค.61
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับ

ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ
การประชุมของหน่วยงานของรัฐ

ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 วรรคหนึ่ง (ซื้อ/จ้าง 
แต่ละวิธี ไม่ต้องท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ)
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รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ

ตารางที่ 1 ต้องด าเนินการภายใต้ พรบ.60 
1. ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินซื้อ/จ้าง ครั้งหนึ่งไม่เกิน 

10,000 บาท
2. ให้เจ้าหน้าที่ซื้อ/จ้างพัสดุไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความ

เห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานภายใน 5 วันท าการถัดไป
3. เมื่อเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าวเป็น

หลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม
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รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ
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ตารางที่ 2 เป็นค่าใช้จ่ายที่ไม่ต้องด าเนินการตาม พรบ.60
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- ค่าใช้สอยดังต่อไปนี้ มิให้เบิกจ่าย 
1) ค่าจัดท าสมุดบันทึก สมุดฉีก หรือของช าร่วย เนื่องในโอกาสต่างๆ
2) ค่าจัดพิมพ์ ค่าจัดส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน ส าหรับบัตรอวยพร                            

ในเทศกาลต่างๆ และค่าจัดพิมพ์นามบัตรให้กับบุคลากรภายในส่วนราชการ
3) ค่าพวงมาลัย ดอกไม้ ของขวัญ หรือของเยี่ยมผู้ป่วย เพื่อมอบให้                            

กับส่วนราชการหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานเอกชน บุคคล เนื่องในโอกาส
ต่าง ๆ 

4) ค่าทิป
5) เงินหรือสิ่งของบริจาค
6) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ                       

ภายใน ส่วนราชการ
ค่าใช้สอยที่ไม่ให้เบิกจ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่ง ให้

เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด
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- ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารและที่ดิน รวมทั้งค่าบริการอื่นใดที่
เกี่ยวกับการเช่าให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตามอัตรา 
ดังน้ี

(1) การเช่าอาคารเพื่อใช้ในการปฏิบัติงาน เก็บเอกสารหรือ
พัสดุต่าง ๆ  ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราตารางเมตรละ
ห้าร้อยบาทต่อเดือน หรือในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นต้องเช่าในอัตรา
เกินตารางเมตรละห้าร้อยบาทต่อเดือน ให้เบิกจ่ายในวงเงินไม่เกินห้า
หมื่นบาทต่อเดือน

(2) การเช่าที่ดินเพื่อใช้ในราชการ ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินอัตราห้าหมื่นบาทต่อเดือน

ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่จะต้องเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตาม (1) 
หรือ (2) เกินอัตราที่ก าหนดไว้  ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่
จ่ายจริง ทั้งนี้ อัตราที่เบิกจ่ายต้องไม่สูงกว่าอัตราตามท้องตลาด และ
ต้องบันทึกเหตุผลที่ต้องเบิกจ่ายในอัตรานั้นไว้ด้วย
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- ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในชั้นศาล การระงับข้อพิพาทโดยการ
อนุญาโตตุลาการ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง
- ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้เสียหายยื่นค าขอให้
ส่วนราชการชดใช้ กรณีที่เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการได้ท าละเมิด 
ต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าที่ให้หัวหน้าส่วนราชการ
เบิกจ่ายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการนั้น
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- ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของ
ส านักงบประมาณ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตาม
ความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ / 
เว้นแต่ รายการต่อไปนี้ ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนดหรือได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลัง 

(1) ค่าเครื่องแบบ เครื่องแต่งกายที่จัดให้เจ้าหน้าที่ไว้ใช้                         
ในการปฏิบัติงานตามหน้าที่  

(2) ค่าเครื่องแบบยามรักษาการณ์

(3) ค่าวัสดุที่ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน
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หมวด 3 ค่าวัสดุ



- ค่ าสาธารณูป โภคและค่ า ใช้ จ่ ายที่ เ กี่ ย วข้ อ งกั บ
สาธารณูปโภค ดังต่อไปน้ี ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

1) ค่าไฟฟ้า ค่าน้ า ค่าโทรศัพท์ ของส่วนราชการ และบ้านพัก
ราชการท่ีไม่มีผู้พักอาศัย ให้จ่ายเท่าที่จ่ายจริง  

ในกรณีมีผู้พักอาศัยให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย          
ตามมติคณะรัฐมนตรี หรือตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด

2) ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากส่งไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์
ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย์ หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์
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หมวด 4  ค่าสาธารณูปโภค



3) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพื่อให้ 
ได้มาซึ่งบริการสื่อสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าใช้จ่าย 
เกี่ยวกับการใช้ระบบและค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต ค่าเคเบิ้ล 
ทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม 
ค่าวิทยุสื่อสาร วิทยุติดตามตัว เป็นต้น

4) ค่าเช่าพื้นที่เว็บไซต์ และค่าธรรมเนียมที่เก่ียวข้อง
5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน                      

เพื่อความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอ             
ของผู้มีสิทธิรับเงิน
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- บรรดาความตกลงที่ เกี่ ยวกับค่าใช้จ่ ายที่ มิ ได้ก าหนดไว้              
ในระเบียบนี้  และมีอยู่ ก่ อนวันที่ ระ เบียบนี้ ใช้บั งคับให้มีผล                
ใช้บังคับต่อไปจนกว่าจะมีการยกเลิกหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลง 

- การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดที่ได้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ หรือ
แนวทางการปฏิบัติตามหนังสือเวียนของกระทรวงการคลังใดที่
ก าหนดไว้ก่อนวันที่ระเบียบนี้ ใช้บังคับและยังไม่แล้วเสร็จให้
ด าเนินการตามหลักเกณฑ์หรือแนวทางการปฏิบัตินั้นต่อไป          
จนแล้วเสร็จ 
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หมวด 5  บทเฉพาะกาล



47

ค่าใช้จ่าย
ที่ก าหนดโดยกฎหมาย
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พระราชกฤษฎีกา         
เบี้ยประชุมกรรมการ 

พ.ศ. 2547
และที่แก้ไขเพิ่มเติม



คณะกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม

- ได้รับแต่งตั้ง และก าหนดองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ไว้
โดย กม. / ประกาศพระบรมราชโองการ / ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีซึ่งออกตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการแผ่นดิน / ประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
ประธานวุฒิสภา / คณะรัฐมนตรี / นายกรัฐมนตรีในฐานะ
หัวหน้ารัฐบาล / รัฐมนตรีเจ้าสังกัดซึ่งได้รับอนุมัติจาก
คณะรัฐมนตรี
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คณะอนุกรรมการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม

- ได้รับแต่งตั้งโดย กม. / ประกาศพระบรมราชโองการ / 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีซึ่งออกตามกฎหมายว่าด้วย      
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน / ประธานรัฐสภา ประธานสภา
ผู้ แ ทน ร าษฎร  ป ร ะ ธ านวุฒิ สภ า  /  คณะรั ฐ มนตรี  / 
นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน้ารัฐบาล / รัฐมนตรีเจ้าสังกัดซึ่ง
ได้รับอนุมัติ   จากคณะรัฐมนตรี / คณะกรรมการที่มีการ
ก าหนดอ านาจหน้าที่ให้แต่งตั้งคณะอนุกรรมการ
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ลักษณะเบี้ยประชุม
กรรมการ
(1) รายเดือน :

- กรรมการในคณะกรรมการซึ่งได้รับแต่งตั้ งและก าหนด
องค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ไว้
- โดย กม. / ประกาศพระบรมราชโองการ / ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีซึ่งออกตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน
- มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบสูง ก าหนดนโยบายที่มีผลกระทบ
ต่อการบริหาร เศรษฐกิจ หรือสังคมในภาพรวมของประเทศ
- รายชื่อและอัตราเบี้ยประชุมตามที่รัฐมนตรีประกาศก าหนด

(2) รายครั้ง : กรรมการในคณะกรรมการนอกจาก (1)
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อนุกรรมการ

(1) รายเดือน :
- อนุกรรมการในคณะอนุกรรมการที่ได้รับเบี้ย
ประชุมรายเดือน
- รายชื่อและอัตราเบี้ยประชุมตามที่รัฐมนตรี
ประกาศ

(2) รายครั้ง : อนุกรรมการในคณะอนุกรรมการนอกจาก (1)
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 รายเดือน
- ตามรายชื่อและอัตราที่ ร.ม.ต. คลังประกาศก าหนด
- ได้รับเฉพาะเดือนที่เข้าร่วมประชุม

 รายครั้ง
- กรรมการ ครั้งละไม่เกิน 1,600  บาท
- อนุกรรมการ ครั้งละไม่เกิน 1,000  บาท
- ประธานเพิ่ม 1  ใน 4
- รองประธานเพิ่ม 1 ใน 8
- เลขานุการไม่เกิน 1 คน ผู้ช่วยเลขานุการไม่เกิน 2 คน

อัตราเบี้ยประชุม
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ที่ปรึกษาคณะกรรมการ                 
ได้รับเบี้ยประชุมเช่นเดียวกับกรรมการ      
และเฉพาะที่ปรึกษาซึ่งได้รับแต่งตั้งโดย
กฎหมาย/ประกาศพระบรมราชโองการ
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ต้องมีกรรมการ อนุกรรมการ                 
มาประชุมอย่างน้อยกึ่งหนึ่ง                   
จึงจะเป็นองค์ประชุมและ                     

มีสิทธิเบิกเบี้ยประชุม
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กรณีกรรมการหรืออนุกรรมการแต่งตั้งโดยต าแหน่ง 
ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้แต่มอบหมายให้ผู้อื่นเข้าร่วม
ประชุมแทน โดยท า เป็นหนังสือหรือมีหลักฐานการ
มอบหมาย ให้ถือว่าผู้ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ในฐานะ
กรรมการหรืออนุกรรมการแทนผู้ด ารงต าแหน่งนั้น ๆ ให้
นับเป็นองค์ประชุมและมีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม



57

ค่าใช้จ่ายที่ก าหนด
โดยระเบียบกระทรวงการคลัง
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ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550
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“ข้าราชการ” หมายความว่า
- ข้าราชการพลเรือน
- ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
- ข้าราชการฝ่ายอัยการประเภทข้าราชการธุรการ
- ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา
- ข้าราชการรัฐสภา
- ข้าราชการต ารวจ
- ข้าราชการทหาร
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“เงินตอบแทน” หมายความว่า เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการที่
ปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกติ โดยลักษณะงานส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงานใน
ที่ตั้งส านักงานและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการในที่ตั้งส านักงาน หรือ

โดยลักษณะงานส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงานนอกที่ตั้งส านักงานและได้
ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการนอกที่ตั้งส านักงาน และหรือ

โดยลักษณะงานปกติต้องปฏิบัติงานในลักษณะเป็นผลัดหรือกะและ
ได้ปฏิบัติงานนั้นนอกผลัดหรือกะของตน”
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“การปฏิบัติงานเป็นผลัดหรือกะ” หมายความว่า การ
ปฏิบัติงานประจ าตามหน้าที่ปกติของข้าราชการในส่วนราชการ
นั้น ๆ ซึง่จัดให้มีการปฏิบัติงานผลัดเปลี่ยนหมุนเวียนกันตลอด 24
ชั่วโมง ช่วงเวลาทีป่ฏิบัติงานดงักล่าวถือเป็นเวลาราชการปกติของ
ข้าราชการผู้นั้น ทั้งนี้ การปฏิบัติงานในผลัดหรือกะหนึ่ง ๆ ต้องมี
เวลาไม่น้อยกว่า 7 ชั่วโมง (ไม่รวมเวลาหยุดพัก)
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ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
ก่อนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ โดยให้พิจารณาเฉพาะ
ช่วงเวลาที่จ าเป็น และให้ค านึงถึงความเหมาะสมและสอดคล้อง
กับระบบและวิธีการงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงาน

กรณีที่มีราชการจ าเป็นเร่งด่วนต้องปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ โดยยังไม่ได้รับอนุมัติให้ขออนุมัติจากผู้มีอ านาจโดยไม่
ชักช้า และให้แจ้งเหตุแห่งความจ าเป็นที่ไม่อาจขออนุมัติก่อนได้
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 ข้าราชการผู้ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปราชการไม่มีสิทธิได้รับเงิน
ตอบแทนนอกเวลาราชการ เว้นแต่ ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการก่อนการเดินทาง เมื่อการเดินทางไปราชการนั้น
เสร็จสิ้นหรือเสร็จสิ้นการฝึกอบรมในแต่ละวันและกลับถึงส านักงาน
ในวันเดียวกัน ให้เบิกเงินตอบแทนได้
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การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันท าการ ให้มีสิทธิเบิกเงิน
ตอบแทนได้ไม่เกินวันละ 4 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 50 บาท

การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ ให้มีสิทธิเบิกเงินค่าตอบแทน
ได้ไม่เกินวันละ 7 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 60 บาท
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 กรณีมีความจ าเป็นต้องปฏิบัติงานซึ่งเป็นภารกิจหลัก
ของหน่วยงานเป็นครั้งคราวหรือเป็นไปตามนโยบายของรัฐบาลที่
มอบหมายให้หน่วยงานปฏิบัติ โดยมีก าหนดระยะเวลาแน่นอนและมี
ลักษณะเร่งด่วน เพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่ราชการหรือประโยชน์
สาธารณะ หัวหน้าส่วนราชการอาจสั่งการให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการติดต่อกัน โดยให้มีสิทธิเบิกเงินตอบแทนเป็นรายครั้งไม่เกิน
ครั้งละ 7 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 60 บาท
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 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการหลายช่วงเวลาภายในวัน
เดียวกันให้นับเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทุกช่วงเวลารวมกัน 
เพื่อเบิกเงินตอบแทนส าหรับวันนั้น

 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน
อื่นของทางราชการส าหรับการปฏิบัติงานนั้นแล้ว ให้เบิกได้ทาง
เดียว
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การปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ ไม่อาจเบิกเงินตอบแทน

 การอยู่เวรรักษาการณ์ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติหรือตามระเบียบหรือค าสั่งท่ีเกี่ยวกับการรักษา
ความปลอดภัยสถานที่ราชการ

 การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไม่เต็มจ านวนชั่วโมง
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◊ ลูกจ้างประจ าและลูกจ้างชั่วคราวที่ ได้รับค่าจ้างจากเงิน
งบประมาณมีสิทธิได้รับเงินตอบแทนฯตามระเบียบว่าด้วยการจ่าย
ค่าจ้างลูกจ้างของส่วนราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
โดยให้น าหลักเกณฑ์และอัตราเงินตอบแทนตามระเบียบนี้มาใช้โดย
อนุโลม
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* พนักงานราชการมีสิทธิได้รับเงินตอบแทนฯ ตามระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  และประกาศคณะกรรมการบริหาร
พนักงานราชการ เรื่อง สิทธิประโยชน์ของพนักงานราชการ 
พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
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 กรมบัญชีกลางได้ก าหนดแบบฟอร์มประกอบการเบิก
จ่ายเงินตอบแทน ซึ่งส่วนราชการอาจก าหนดรายละเอียด
เพิ่มเติมจากแบบฟอร์มได้ตามความเหมาะสม
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ค่าใช้จ่ายที่ก าหนด
โดยมติคณะรัฐมนตรี



การท าประกันภัยของทางราชการ
 การประกันภัยทรัพย์สินของรัฐ

 การประกันภัยรถราชการ

กรมธนารักษ์ ที่ กค 0310/ว52 

ลว. 31 พฤษภาคม 2564
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• คณะกรรมการกลั่นกรองการจัดเอาประกันภัยทรัพย์สินของรัฐ
องค์ประกอบคณะกรรมการ
ปลัดกระทรวงการคลัง เป็นประธานกรรมการ
ผู้แทนส านักงบประมาณ 
ผู้แทนส านักงานคณะกรรมการก ากับและส่งเสริมการ

ประกอบธุรกิจประกันภัย
ผู้แทนกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม
ผู้แทนกระทรวงการต่างประเทศ 
ผู้แทนส านักงานอัยการสูงสุด เป็นกรรมการ
และผู้แทนกรมธนารักษ์ เป็นกรรมการและเลขานุการ
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อ านาจหน้าที่
1. ก าหนดขอบเขตการจัดเอาประกันภัยทรัพย์สินอื่น นอกจากสถานที่

ราชการและรถยนต์ราชการของส านักงานในต่างประเทศ
2. ก าหนดค านิยามของค าว่า “สถานที่ราชการ” และ “ทรัพย์สิน

ของทางราชการ”
3. พิจารณาให้ความเห็นชอบเรื่องที่ส่วนราชการเสนอขอจัดเอา

ประกันภัยทรัพย์สินอื่น นอกจากสถานท่ีราชการและรถยนต์ราชการของส านักงาน
ในต่างประเทศ

4. ศึกษาข้อด-ีข้อเสีย ของการจัดเอาประกันภัยทรัพย์สินของทางราชการ
5. ก าหนดแผนระยะยาวในการจัดเอาประกันภัย
6. เชิญเจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่องและเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 

หน่วยงานของรัฐ เข้าร่วมพิจารณาหรือช้ีแจงแสดงความคิดเห็นต่อคณะกรรมการ
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ทรัพย์สินของทางราชการที่สามารถท าประกันภัยได้                  
โดยไม่ต้องขอความเห็นชอบคณะกรรมการฯ

1. ทรัพย์สินที่มีกฎหมายบังคับ
2. ทรัพย์สินที่ได้รับความเห็นชอบตามมติ ครม.

(1) เห็นชอบให้ท าประกันภัยเป็นการเฉพาะราย
(2) ทรัพย์สินที่เป็นไปตามหลักเกณฑ์การประกันภัยทรัพย์สินของรัฐ 

ตามมติ ครม. 3 พฤษภาคม 2548
ก. สถานท่ีราชการภายในประเทศให้ถือหลักประกันตนเอง ยกเว้น 

สถานที่ราชการที่มีคลังเก็บสินค้าหรือโรงงาน ซึ่งอาจเสียหายมากเมื่อเกิดอัคคีภัย
ข. รัฐวิสาหกิจซึ่งมีโรงงานหรือที่เก็บพัสดุ ที่อาจเสียหายมากเมื่อเกิด

อัคคีภัย
ค. สถานทีร่าชการในต่างประเทศ ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของทางรัฐบาลให้

ประกันภัยได้ 
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ง. การประกันภัยรถยนต์ราชการของส านักงานในต่างประเทศ 

(ก) รถยนต์ส่วนกลางและรถยนต์ประจ าต าแหน่ง ให้ท าประกันได้ในแบบ
คุ้มครองบุคคลที่ 3 หรือตามที่กฎหมายประเทศนั้นก าหนด

(ข) หากจ าเป็นต้องท าประกันภัยแตกต่างไปจากที่กล่าวในข้อ (ก) 
เนื่องจากสถานการณ์ในประเทศนั้นไม่มีความปลอดภัย ตลอดจนปัญหาการว่าจ้าง
พนักงานขับรถ ให้ประกันได้ตามความเห็นของกระทรวงการต่างประเทศ

(ค) สถานทูต สถานกงสุล ที่ตั้งอยู่ในประเทศที่มีเขตแดนติดกับประเทศไทย 
ให้ท าประกันรถยนต์กับบริษัทประกันภัยในประเทศไทย โดยคุ้มครองความเสียหายกับ
ประเทศที่ตั้งของสถานทูต สถานกงสุล
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จ. กรณีทรัพย์สินอื่นให้จัดเอาประกันภัยได้ โดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการฯ 

ฉ. การประกันภัยทรัพย์สิน ไม่ว่าจะเป็นสถานที่ราชการ 
รถของทางราชการ หรือทรัพย์สินอื่นๆ เป็นการป้องกันไว้ก่อน การ
ก าหนดมูลค่าการประกันภัย คณะกรรมการควรพิจารณาให้รอบคอบ
ว่าค่าเบี้ยประกันภัยจะคุ้มกับความคุ้มครองหรือไม่
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ทรัพย์สินของทางราชการที่คณะกรรมการฯ เห็นชอบและอนุมัติใน
หลักการไว้แล้ว

• การประกันภัยรถของทางราชการ

“รถของทางราชการ” หมายถึง รถยนต์หรือ

รถจักรยานยนต์ ตาม พรบ.รถยนต์ พ.ศ. 2522 และ พรบ.การ

ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 และ พรบ.รถยนต์ทหาร พ.ศ. 2476

ทีจ่ัดไว้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนกลางของส่วนราชการ
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การท าประกันภัยรถของทางราชการภาคสมัครใจ

1. ต้องเป็นรถที่ใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน

2. ลักษณะการใช้รถมีความเสี่ยงต่อการเกิดอุบัติเหตุ

3. หน่วยงานผู้ เสนอขอท าประกันภัย ต้องมีงบประมาณ
เพียงพอ ต้องไม่ขอตั้งงบประมาณเพิ่มเติม

4. หากมีความจ าเป็นนอกเหนือจากที่คณะกรรมการฯ 
ก าหนดให้ขออนุมัติเป็นเฉพาะกรณี
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หลักการในการท าประกันภัยรถของทางราชการ
ภาคสมัครใจ

กลุ่มที่ 1 รถยนต์ในเขตพื้นที่ 3 จังหวัดชายแดนภาคใต้ 
ได้แก่ จังหวัดยะลา จังหวัดปัตตานี จังหวัดนราธิวาส และ 4 อ าเภอ
ของจังหวัดสงขลา ได้แก่ อ าเภอสะบ้าย้อย อ าเภอเทพา อ าเภอจะนะ 
และอ าเภอนาทวี ที่มีภารกิจปกติในพื้นที่ และมีการใช้งานประจ าใน
เขตพื้นที่

การท าประกันภัยให้เจรจาเรื่อง ความคุ้มครองความเสียหายที่
เกิดขึ้นจากการก่อการร้ายด้วย หากพื้นที่ดังกล่าวกลับสู่ภาวะปกติ ให้
ท าประกันภัยรถยนต์ภาคสมัครใจ ตามกลุ่มที่ 2 และหรือ กลุ่มที่ 3
หรือน าเสนอคณะกรรมการฯ พิจารณาก่อน
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กลุ่มที่ 2 รถยนต์ที่มีลักษณะการใช้งานที่ก่อให้เกิดความเสี่ยง
ในการเกิดอุบัติเหตุได้มากกว่ารถยนต์ปกติ และเมื่อเกิดอุบัติเหตุแล้ว
มีโอกาสก่อให้เกิดความเสียหายผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินของ
บุคคลอื่นในวงกว้างและจ านวนมาก ดังนี้

 รถยนต์ที่มีลักษณะการใช้งานในสถานการณ์ฉุกเฉิน และหรือ
สถานการณ์พิเศษ ได้แก่ รถพยาบาล รถฉุกเฉิน รถดับเพลิง รถ
ที่ใช้ในภารกิจและในขบวนเสด็จฯ 

 รถยนต์ที่ใช้บรรทุกวัตถุและหรือวัสดุอันตราย ได้แก่ 
รถบรรทุกสารเคมี รถบรรทุกน้ ามันฯ 

 รถยนต์โดยสารหรือรถบัสโดยสารจ านวนตั้งแต่ 20 ที่นั่งขึ้นไป
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กลุ่มที่ 3 รถยนต์นอกเหนือจากกลุ่มที่ 1 และกลุ่มที่ 2 ให้
หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมัติจ านวนรถที่จะท าประกันภัยได้
เท่าที่จ าเป็น ภายใต้วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร

ทั้งนี้ การท าประกันภัยรถในกลุ่มที่ 1-3 ให้หัวหน้าส่วน
ราชการอนุมัติจากรถที่จดทะเบียนและใช้งานอยู่ในปัจจุบัน 
ส าหรับจ านวนรถที่จะท าประกันภัยให้พิจารณาเท่าที่จ าเป็น 
เหมาะสม ภายใต้วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร โดยไม่ขอตั้ง
งบประมาณเพิ่มเติมเพื่อการนี้
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คณะกรรมการฯ ก าหนดประเภทของ
การจัดท าประกันภัยรถภาคสมัครใจ ดังนี้

1. การท าประกันภัยภาคสมัครใจในกลุ่มที่ 1 และกลุ่มที่ 2 ให้หัวหน้าส่วน
ราชการพิจารณาประเภทของการท าประกันภัยตามความจ าเป็น 
เหมาะสม

2. การท าประกันภัยในกลุ่มที่  3 ให้จัดท าประกันภัยภาคสมัครใจความ
คุ้มครองประเภทที่ 3 ในวงเงินความคุ้มครองความรับผิด ความเสียหายต่อ
ชีวิต ร่างกาย และอนามัยของบุคคลภายนอก ไม่เกิดขั้นต่ าตามค าสั่ง   
นายทะเบียนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกรมธรรม์ประกันภัยรถยนต์ รวมการ
คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ และอัตราเบี้ยประกันภัย ตามที่ส านักงาน 
คปภ. ก าหนด
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ทรัพย์สินของทางราชการที่ต้องเสนอขอความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการฯ 

ทรัพย์สินของทางราชการและหรือเป็นทรัพย์สินที่สามารถ
ด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้างตาม พรบ. จัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ทรัพย์สินที่จะเสนอขอท าประกันภัย
1. ทรัพย์สินที่เมื่อเกิดความเสียหายแล้ว อาจส่งผลกระทบหรือ

เป็นอันตรายต่อชีวิต ร่างกาย อนามัย และทรัพย์สินของบุคคลอื่น เช่น 
เสารับ-ส่งสัญญาณ เสาตรวจวัดคุณภาพอากาศฯ 

2. ทรัพย์สินที่ใช้เพื่อบริการสาธารณะ เมื่อเกิดควมเสียหายแล้ว
จะส่งผลกระทบต่อความเดือดร้อนของสาธารณชนเป็นวงกว้าง เช่น 
เขื่อน สนามบินฯ 84



ทรัพย์สินของทางราชการที่ต้องเสนอขอความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการฯ (ต่อ)

3. ทรัพย์สินที่มีมูลค่าสูงตั้งแต่ 100 ล้านบาทขึ้นไป 

4. ไม่เป็นทรัพย์สินที่มีเงื่อนไขตามสัญญา หรือ สัญญาสัมปทาน
บังคับให้ต้องท าประกันภัย เนื่องจากต้องท าประกันภัยตามสัญญา
อยู่แล้ว

รายการวัสดุเป็นทรัพย์สินที่ใช้แล้วหมดไป ไม่สมควรที่จะท า
ประกันภัย จึงก าหนดให้ด าเนินการได้เฉพาะครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง

85



86

ค่าใช้จ่าย
ในการด าเนินงานตามภารกิจปกติ 

ให้หัวหน้าส่วนราชการ
ใช้ดุลพินิจเบิกจ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง
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ที่ กค 0502 / ว 101 ลว. 10 ก.ค. 2533

 จ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันในหมวดค่าตอบแทนใชส้อยและวัสดุ หรือ 
หมวดอื่นๆ ที่เบิกจ่ายในลักษณะหมวดดังกล่าว

 กรณีที่ไม่มี กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติ ค.ร.ม. หรือ รายการที่
กระทรวงการคลังอนุญาตให้จ่ายในเรื่องนั้นๆ ไว้แล้ว

 ดุลยพินิจ หนส.ราชการอนุมัติจ่ายได้ เท่าที่จ่ายจริง จ าเป็น ประหยัด 
ประโยชน์ในการปฏิบัติงานในหน้าที่ของหน่วยงาน
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ที่ กค 0526.5 / ว 28596 ลว. 5 ส.ค. 2540

 ค่าใช้จ่ายในหมวดค่าตอบแทน ฯลฯ หรือหมวดอื่น ฯลฯ    ให้
เป็นไปตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ

 การมอบหมาย เป็นไปตาม พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน พ.ศ. 2534

 ค่าใช้จ่ายที่ หน. ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ ไม่สามารถ
ใช้ดุลพินิจพิจารณาอนุญาต

 ต้องเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติหน้าที่หลักโดยตรงตามกฎหมาย
หรือที่ได้รับมอบหมายจาก ค.ร.ม.



-มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2537 เรื่อง การก าหนดอัตรา
ก าลังคน

เป็นมาตรการก าหนดขนาดก าลังคนภาครัฐ โดยให้ส่วนราชการ

ทบทวนงานที่สามารถถ่ายโอนให้เอกชนรับไปด าเนินการแทน

-มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 26 พฤษภาคม 2541 เรื่อง มาตรการปรับ
ขนาดก าลังคนภาครัฐ : ลูกจ้างประจ า

โดยให้ยุบเลิกต าแหน่งลูกจ้างประจ าในหมวดแรงงานเมื่อต าแหน่ง
ว่างลง
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ค่าใช้จ่ายในการจ้างเอกชนด าเนินงาน



หนังสือสั่งการ
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- ด่วนที่สุด ที่ กค 0526.5/ว 131 ลว. 28 ธ.ค. 41 เรื่อง การเบิก
ค่าใช้จ่ายในการจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ

- ที่ กค 0409.6/ว 86 ลว. 17 ก.พ. 48 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจ
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วน
ราชการ 

- ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 67 ลว. 14 ก.ค. 53 เรื่อง การจ้าง
เอกชนด าเนินงาน

- ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 337 ลว. 17 ก.ย. 53 เรื่อง ซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับการจ้างเอกชนด าเนินงาน
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ส่วนราชการจ าเป็นต้องจ้างเอกชนด าเนินงาน

 ไม่มีผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นงาน/โครงการใหม่

มีผู้ปฏิบัติงาน แต่ไม่สามารถแล้วเสร็จตามก าหนด เนื่องจาก 

- ปริมาณงานมาก

- ต าแหน่งว่างลง/ถูกยุบเลิก

 วิธีการจ้างให้เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ว 131 ลว. 28 ธ.ค. 41



ไม่ถือเป็นการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการ

เป็นการจ้างท าของ ไม่ถือเป็นการจ้างแรงงาน

ไม่มีนิติสัมพันธ์ในฐานะ “นายจ้าง – ลูกจ้าง”

ไม่ต้องน าเงินส่งสมทบกองทุนประกันสังคม

มุ่งผลส าเร็จของงานที่จ้างภายในระยะเวลาที่ก าหนด
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ว 86 ลว. 17 ก.พ. 48



ค่าตอบแทนอื่น ๆ ค่าล่วงเวลา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางต้อง
ก าหนดไว้ในสัญญาจ้าง

ส่วนราชการผู้ว่าจ้างไม่มีอ านาจควบคุม บังคับบัญชา  มี
อ านาจเพียงตรวจตรางาน สั่งปรับปรุงแก้ไข  ไม่อยู่ภายใต้กฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับตามที่ลูกจ้างของทางราชการต้องปฏิบัติ
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ว 67 ลว. 14 ก.ค. 53 และ ว 337 ลว. 17 ก.ย. 53

จ้างเอกชนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาก็ได้

หากเป็นการจ้างบุคคลธรรมดาให้จ้างได้เฉพาะโครงการ
หรือเฉพาะครั้งคราวที่มีความจ าเป็นเพื่อเสริมการปฏิบัติงานโดย
ไม่จ าต้องท าข้อตกลงการจ้างหรือสัญญาจ้างเต็มปีงบประมาณ
และห้ามมิให้ท าข้อตกลงหรือสัญญาจ้างในลักษณะต่อเนื่อง
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“ไม่จ าต้องท าข้อตกลงการจ้างหรือสัญญาจ้างเต็มปีงบประมาณ” 

หมายถึง ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการปฏิบัติงานเป็นส าคัญหาก
ประสงค์จะจ้างระยะเวลาไม่เต็มปีงบประมาณ ก็ให้ท าสัญญาหรือ
ข้อตกลงตามระยะเวลาปฏิบัติ งานจริ ง  หากใช้ระยะเวลา              
เต็มปีงบประมาณก็สามารถท าสัญญาหรือตกลงเต็มปีงบประมาณ

ได้
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“มิให้ข้อตกลงหรือสัญญาจ้างในลักษณะต่อเนื่อง” หมายถึง การ
ท าสัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญารายเดิมภายหลังสัญญาหรือ
ข้อตกลงสิ้นสุดลง โดยมิได้ด าเนินการกระบวนการจัดหาใหม่ 
จะไม่สามารถกระท าได้ แต่หากได้ด าเนินกระบวนการจัดหาใหม่แล้ว 
ปรากฏว่า ผู้รับจ้างรายเดือนได้รับการคัดเลือก ก็สามารถจะท า
สัญญาหรือข้อตกลงกับผู้รับจ้างรายดังกล่าวต่อไปได้ โดยไม่ถือว่า
เป็นการสัญญาหรือข้อตกลงในลักษณะต่อเนื่อง
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ลักษณะงานที่จ้างควรเป็นงานที่ส่วนราชการซื้อบริการเป็นรายชิ้น

ห้ามจ้างงานที่เกี่ยวกับความลับของทางราชการหรืองานซึ่งหากมีการเผยแพร่
ข้อมูล จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ หรืองานที่มีลักษณะของการบังคับใช้
กฎหมายที่มีผลกระทบต่อประชาชน

กรณีที่ส่วนราชการใดมีความจ าเป็นต้องจัดหาบุคคลมาปฏิบัติงานการประจ า
ในลักษณะเดียวกับข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการ หรือพนักงานราชการ ให้
ด าเนินการจ้างในลักษณะจ้างลูกจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ โดยการ
จ้างดังกล่าวต้องไม่ขัดกับระเบียบเงินนอกงบประมาณแต่ละประเภท หรือขอ
อนุมัติกรอบอัตราพนักงานราชการจากส านักงาน ก.พ. 
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ผู้รับจ้างไม่อยู่ภายใต้ระเบียบข้อบังคับที่ลูกจ้างของส่วนราชการถือ
ปฏิบัติ

ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน อาจหาผู้อื่นมาท างานแทนหรือบอกกล่าว
ล่วงหน้า

หากเกิดความเสียหายเนื่องจากไม่มาท างาน อาจก าหนดค่าปรับส าหรับ
ความเสียหายนั้น

อัตราค่าจ้างไม่จ าต้องจ่ายตามวุฒิการศึกษา ให้พิจารณาจากความรู้
และประสบการณ์ที่เหมาะสมกับงานที่แท้จริงหรืออัตราตลาด
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การจ่ายค่าจ้างตามข้อตกลงหรือสัญญาจ้างจะจ่ายได้เมื่อมีการตรวจรับ
งานจ้างโดยคณะกรรมการตรวจรับเงินแล้ว

หากผู้รับจ้างประสงค์จะได้รับประโยชน์ของผู้ประกันตนสามารถสมัคร
ได้ ตาม ม. 40 ของกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม

หากมีการปฏิบัติที่ ไม่ถูกต้องและราชการได้รับความเสียหายให้
ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
โดยเร็ว
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ข้อแตกต่าง

สัญญาจ้างท าของ สัญญาจ้างแรงงาน

มุ่งผลส าเร็จของงาน
ผู้ว่าจ้างไม่มีอ านาจ 

ควบคุมบังคับบญัชา
ไม่ต้องร่วมรับผิด  

ทางละเมิดต่อบุคคลอื่น

 มุ่งเน้นแรงงาน
 ผู้ว่าจ้างมีอ านาจ

ควบคุมบังคับบัญชา
 ร่วมรับผิดทางละเมิด

ต่อบุคคลอื่นใน
 มีสวัสดิการตาม

กฎหมายประกันสังคม



การเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ

ตามระเบียบฯ หัวหน้าส่วนราชการใช้ดุลพินิจเบิกจ่ายได้ตาม
ความจ าเป็นและเหมาะสม

หลักเกณฑ์ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค
0409.6/ว 102 ลงวันที่ 29 มิ.ย. 2548

- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหาร

- ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นและเกี่ยวข้องกับการจัดประชุม เช่น 
ค่าเช่าห้องประชุม ค่าดอกไม้ตกแต่งสถานที่ เป็นต้น
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5.ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าตอบแทนที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบ
นี้

 ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
เบิกจ่ายตามที่กระทรวงการคลังก าหนด

(ข้อ 12)
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(ข้อ 13)

6. ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก ากับดูแลการ
เบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบ

หากเบิกจ่ายไม่เป็นไปตามระเบียบและทางราชการได้รับ
ความเสียหายให้ด าเนินการตามระเบียบว่าด้วยความรับผิด
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
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nilobowa@gmail.com


